Snel een nieuwe mail maken 


Het overkomt iedereen wel eens: je moet snel een mail 
maken, maar je e-mailprogramma is nog niet geopend 
of je hebt zoveel schermen open staan dat het even 
zoeken wordt. Dan is dit de oplossing: een ‘Nieuwe 
e-mail’-pictogram toevoegen aan je Quick Launch (de 
taakbalk vlak naast de Startknop). Rechtsklik op de Quick 


Launch-taakbalk (niet op een pictogram, maar op een leeg vlak) 
en kies MAP OPENEN. Kies nu in het nieuwe venster BESTAND, 
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Je kan eigenlijk heel wat dingen toevoegen aan de 
Quick Launch-taakbalk. 


Nieuw en dan SNELKOP- 
PELING. Er verschijnt een 
mini-wizard. Typ nu 
Mairro: in het invul- 
venster en klik op Vor- 
GENDE. Je kan nu een 
naam ingeven zoals bij- 
voorbeeld NIEUWE EMAIL 
en op OPSLAAN klikken. 
Meteen staat er een pic- 
togram in je Quick 
Launch-taakbalk waar- 
mee je onmiddellijk een 
nieuwe mail kan aan- 
maken. Wel even oplet- 


ten dat je het pictogram uiterst rechts plaatst (gewoon drag en 
drop) om verwarring met andere pictogrammen te voorkomen. 
Als je niet wil dat er een zelfde pictogram gebruikt wordt, klik je 
gewoon met je rechtermuisknop op het nieuwe pictogram en se- 
lecteer je EIGENSCHAPPEN. Vervolgens kies je rechts onderaan voor 
ANDER PICTOGRAM. Je kan dan een ander pictogram selecteren. 


— Reginald van Waardhuizen — 


Uitleg bij de werkbalken 


Als je op zoek bent naar een nieuwe functie in de werkbalk, is het handig 
om te weten waarvoor al die verschillende pictogrammen staan. Je kan er- 
voor zorgen dat de functie tevoorschijn komt, wanneer je met je muis over 


Werkbalken | Opdrachten Opties | 
Aangepaste menu's en werkbalken 
| Standaard- en opmaakwerkbalk weergeven in één rij 
|” Laatst gebruikte opdrachten eerst weergeven in menu's 


W volledige menu's weergeven na een korte vertraging 


Gebruikersgegevens opnieuw instellen 


zi) zo’n pictogram gaat. Rechts- 
klik in het grijze gedeelte 
naast de werkbalken en se- 
lecteer AANPASSEN. Klik in het 
dialoogvenster op het tabblad 
Opties. We vinken SCHERM- 


Overige 
[ Grote pictogrammen 
[V Naam van lettertypen weergeven in eigen lettertype 


Ee 


Menu-animaties: |(Geen) Y 


Toetsenbord. 


Laat de pictogrammen je tekst en uitleg geven. 
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INFO WEERGEVEN OP WERKBAL- 
KEN aan. Als we nu met de 
muisaanwijzer over de icoon- 
tjes gaan, dan krijgen we 
tekst en uitleg. 

— Krist Blondeel — 


De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? Die 
verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. Zodat je 
eindelijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


FLASH MX 
Behangpapier 


Je kan je wel indenken dat Flash niet het beste program- 
ma is om het behangpapier voor in de slaapkamer te creë- 
ren. Wat je wel kan doen is je website ‘behangen’. Met an- 
dere woorden: een afbeelding zich laten herhalen op je web- 
site. Dit doe je door eerst de gewenste bitmap te importe- 
ren. Vervolgens drukken we Crr1 + B om de prent in pixels 
te breken. Als dit gebeurd is nemen we de druppelteller en 
klikken op de gebroken afbeelding. Nu kan je naar harte- 
lust figuren tekenen met de bitmap als inhoud. — mo 
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Ee ER veer Insert Modify Tent Control winden velp 


Behangen voor beginners. 


OUTLOOK 2000 


Berichten opvolgen 


Soms krijg je e-mails toe, die je niet meteen 
kan beantwoorden, maar die wel voor een be- 
paalde datum een antwoord moeten krijgen. 
Laat die post-its vanaf nu maar achterwege: 
Outlook helpt je geheugen namelijk een hand- 
je. Ga op het bericht staan en klik erop met je 
rechtermuistoets. Selecteer vervolgens het rode 
vlagje, waarbij je ook de tekst BERICHT MARKE- 
REN VOOR OPVOLGEN kan lezen. Er verschijnt 
een nieuw dialoogvenster waarin je kan aan- 
geven wat het rode vlagje moet doen. Daar kies 
je BEANTWOORDEN als je het bericht nog moet 
beantwoorden. In het tweede vakje vul je een 
einddatum in. Wanneer die verstreken is, krijg 
je — als je Outlook open staat, welteverstaan — 
van Outlook een herinnering dat je dit bericht 
nog moet beantwoorden. Hetzelfde kan je doen 
om iets op te volgen, door te sturen, te contro- 
leren, of één van de andere taken bij het rode 
vlagje uit te voeren. — AB 


Kolomtitel blijft staan 


Zodra je werkt met een vrij lang rekenblad, moet je begin- 
nen scrollen om alle gegevens te kunnen bekijken. Vaak zie 
je dan de hoofdingen van de verschillende kolommen niet 
meer staan, en weet je dus ook niet goed welke gegevens 
nu eigenlijk in welke cel staan. Dat probleem is in een wip 
opgelost. Klik in het menu VENSTER op SPLITSEN. Meteen 
wordt je werkblad in vier stukken onderverdeeld door een 
grijs kruis. Ga nu met je cursor op de horizontale grijze 
lijn staan. Je zal zien dat je cursor verandert in een dubbel 
streepje met twee pijltjes. Daarmee sleep je de horizonta- 
le lijn tot net onder de rij waarin je kolomtitels staan. De 


verticale lijn sleep je helemaal naar emmen 


links, tot ze verdwijnt. Als je nu in 


jd 5 À f jk Extra Data | Venster | Help 

je werkblad klikt, zal je zien dat je verbergen 

kan scrollen en dat de kolomtitels — 5 > 

toch mooi bovenaan blijven staan. Splitsen | 
Titels blokkeren | 


Werk je met een heel breed reken- 
1 cadeaus 2003.xls 
3 


blad, dan kan je natuurlijk hetzelf. rat d 
de toepassen om je rijtitels vastte \omemer' Deme Es 
pinnen. — MK 


Zet een kruis over je 
werkblad. 


Traag, trager, traagst 


Vind je dat het lang duurt vooraleer je pc opgestart is? Heb je het ge- 
voel dat jouw supercomputer er oneindig lang over doet om het Bu- 
REAUBLAD tevoorschijn te toveren? Dan moet je zeker eens kijken op 
= _[www.microsoft.com/ 
hwdev/platform/per- 
formance/fastboot/de- 
fault.asp |. Microsoft 


Memzaa” 
Windowss 


Fast Boot / Fast Resume Design 
Customer research shows à frequently requested feature that users 

want from their PCS is fast system startup, whether from cold boot oe 
whan rasuming from standby or hibeenation. The Windows development 


Platform Oesgn L team at Mierosoft has taken bold steps in making fast startup PCs à . 
== | realty with the Microsoft® Windows® © operating system beweert dat je met een 
7 e ®___rhe design goals for Windows XP on à typical consumer PC ars: ë d 
gens 5 f 
Indormafson For. . « Boot to a useabie state in a total of 30 seconds oorsnee consumen 
Resources LJ e Resume from Hbemate (54) in à total of 20 seconds id 
« Resume from Stany (5) nà total of 5 seconds ten-pc moet kunnen 
WinHEC Boot and resume times ara measured from the time the power switch is 1 5 
K rhnnstenrtenndennd pressed to being able to start à program from à desktop shortcut, opstarten in 30 SEcon. 


Register Nov! 


N den. Wat je moet doen 
om dat te bereiken, 
wordt op de webpagi- 
na netjes aan je uitge- 


legd. —sc 


Microsoft helpt je een handje om sneller op te starten. 


Een afbeelding die opgebouwd werd uit pixels (beeldpuntjes). Elk 
puntje bevat een waarde voor rood, groen en blauw. Deze bestanden hebben de 
extensie ‚bmp, maar ook tiff, pcx, pic, gif en TGA zijn typische bitmapformaten. 


Samentrekking van Picture Element, ook wel beeldpunt genoemd. Het is 
de kleinste eenheid waaruit een beeldscherm is opgebouwd. 


Het beeld in je venster laten doorrollen zodat je de onderliggende 
inhoud kan bekijken. Je kan horizontaal of verticaal scrollen. 


EN 
En, 


Suggesties verwijderen 
xd 


AutaAanvullen geeft een lijst met mogelijk overeenkomende 
adressen die u al eens eerder hebt getypt. 


In Internet Explorer kan je 
ervoor zorgen dat webfor- 
mulieren en wachtwoorden 
automatisch worden aange- 
vuld. Dat vind je bij EXTRA — 
INTERNET-OPTIES. Klik daar op 
het tabblad INHoup en druk 
op AUTOAANVULLEN. Zorg dat 
alle vakjes daar aangevinkt 
zijn. Maar soms onthoudt je 
browser verkeerde dingen en 
dan is het vervelend om tel- 
kens de correcte invulling te 
moeten selecteren. Nochtans 
kan je de foutieve suggesties 
gewoon verwijderen door op het ongewenste item te gaan staan 
(niet erop klikken) en op de Derere-toets te drukken. 

— Edwin Verspurten — 


Auta&anvullen gebruiken vaor 


Formulieren 


| ly Rebruikersnamen en wachtwoorden op formulieren 
Vragen alvorens wachtwoorden op te slaan 


Geschiedenis van AutaAanvullen wissen 


Formulieren wissen Wachtwoorden wissen 


U kunt gegevens over webadressen wissen door op het 
tabblad Algemeen van het dialoogvenster 
|_Eigenschappen voor Internet op de knop Geschiedenis 
wissen te klikken. 


Laat Internet Explorer je wachtwoor- 
den en andere gegevens opslaan. 


Verwijder WEEER 


ongewenste 
suggesties. 
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HEB JIJ EEN 
GOEDE TIP? 


zi SR 


mn A 
<N PAIS Deze rubriek kan niet zonder Picture Puibrisher 
JA: jou! Heb jij een truukje ont- tt 


dekt op je computer of denk je de ultieme 
sneltoetscombinatie gevonden te hebben? En wil je 
andere lezers graag helpen met jouw tip? Waar wacht 
je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & Tips, 
Neerveldstraat 109, 1200 Brussel. Nog sneller is faxen naar 
02/776.23.54 of mailen naar [ clickx@sanoma-magazines.be |. 
De beste tips worden gepubliceerd en maken kans om de fo- 
tobewerkingssoftware Picture Publisher van Micrografx te 
winnen! Vergeet dus niet je naam en adres te vermelden: 
anonieme tips zijn waardeloos! Reginald van Waardhuizen 
kan zich alvast verheugen op veel tekenplezier met Designer 
9 van Micrografx. 
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